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Objetivos y Competencias

Unidad lll: Gestion de Archivos Administrativos

Capacidad para reconocer los procedimientos necesarios de aplicar
durante la etapa administrativa del ciclo de vida de los
documentos.

Capacidad de comprension e interpretacion para la aplicacion de
las normas internacionales sobre gestion de archivos en diferentes
contextos institucionales y organizacionales.

Capacidad para elaborar un cuadro de clasificacion funcional.

Capacidad para elaborar una tabla de retencion documental que
refleje los procesos de valoracion y seleccion.

Capacidad para comprender las caracteristicas de la preservacion
digital a través del modelo OAIS.

Capacidad para comprender las caracteristicas y los componentes
de un Sistema de Gestion Documental.

Capacidad para la gestion de procesos y sus respectivos
documentos a través de un software de Gestion Documental.




Unidad N2 de |Fecha Contenido 2024 Docente
clase
0 lunes 14 abril Sesion inaugural / Coordinacion
Graduacion
|. Teoria e 1 miércoles 16 abril Introduccién a la Paulina Bravo
Historia de archivistica
los Archivos y
la Archivistica
2 lunes 21 abril Conceptos fundamentales |Paulina Bravo
3 miércoles 23 abril Teoria y practica Paulina Bravo
archivistica
4 lunes 28 abril Caracteristicas del Paulina Bravo
documento de archivo
5 miércoles 30 abril Agrupaciones Valentina Rojas
documentales
6 lunes 5 mayo Transicion al Valentina Rojas
poscustodialismo
miércoles 7 mayo Poscustodialismo Valentina Rojas
lunes 12 de mayo Archivistica Leonardo Cisternas
latinoaméricana
9 miércoles 14 de mayo Archivistica y Derechos Walter Roblero
Humanos
10 lunes 19 mayo Panel abierto #01
miércoles 21 mayo FERIADO
lunes 26 mayo RECESO INTER-UNIDADES
Il.Marco 11 miércoles 28 mayo Conformacién del Estado  [Emma de Ramdn
institucional en Chile y Administracion
dela Publica |
Archivistica
en Chile
12 lunes 2 junio Conformacion del Estado | Tania Gonzalez
en Chile y Administracion
Pdblica Il
13 miércoles 4 junio Creacion de documentos y |Tania Gonzélez
procedimiento
administrativo
14 lunes 9 junio Archivos y modernizacién | Tania Gonzélez
del Estado
15 miércoles 11 junio Normativa sobre Karin Pereira
Documento electrénico |
16 lunes 16 junio Normativa sobre Karin Pereira
documento electrénico Il
17 miércoles 18 junio Identidad y sistemas de Constanza Acufia
identificacion digital
lunes 23 junio VACACIONES DE INVIERNO
miércoles 25 junio VACACIONES DE INVIERNO
lunes 30 junio VACACIONES DE INVIERNO
miércoles 2 julio VACACIONES DE INVIERNO
18 lunes 7 julio Derecho de autor Carolina Silva
19 miércoles 9 julio Legislativas y normativas [ Carolina Andrade
vinculadas al acceso
20 lunes 14 julio Legislativas y normativas Carolina Andrade
vinculadas al acceso
miércoles 16 julio FERIADO
21 lunes 21 julio Legislativas y normativas [ Carolina Andrade
vinculadas al acceso
22 miércoles 23 julio Legislativas y normativas Carolina Andrade
vinculadas al acceso
23 lunes 28 julio Panel abierto #02

miércoles 30 julio

RECESO INTER-UNIDADES

lunes 4 agosto

RECESO INTER-UNIDADES




Unidad N2 de |Fecha Contenido 2024 Docente
clase
Ill. Gestidn 24 miércoles 6 agosto Introduccidn a los Archivos |Lorena Troncoso
de Archivos Administrativos / Sistemas
Administrativ de Gestion Documental |
os
25 lunes 11 agosto Sistemas de Gestidn Lorena Troncoso
Documental Il
26 miércoles 13 agosto Sistemas de Gestion Lorena Troncoso
Documental IlI
27 lunes 18 agosto Organizacidn - Clasificacidn | Valentina Rojas
y ordenacion |
28 miércoles 20 agosto Organizacidn - Clasificacion | Valentina Rojas
y ordenacion Il
29 lunes 25 agosto Organizacion - Clasificacion | Valentina Rojas
y ordenacion / Préctica
30 miércoles 27 agosto Software de gestion Claudio Escobar
documental / Teoria
31 lunes 1 septiembre Practicas en Software de Claudio Escobar
gestiéon documental |
32 miércoles 3 septiembre Practicas en Software de Claudio Escobar
gestion documental Il
33 lunes 8 septiembre Preservacion digital | Constanza Acufia
34 miércoles 10 septiembre |Preservacion digital Il Constanza Acufia
lunes 15 septiembre RECESO FIESTAS PATRIAS
miércoles 17 septiembre [RECESO FIESTAS PATRIAS
35 lunes 22 septiembre Valoracion y disposicion Karin Pereira
documental
36 miércoles 24 septiembre |Valoracidn y disposicion Karin Pereira
documental
37 lunes 29 septiembre Panel Abierto #03
miércoles 1 octubre RECESO INTER-UNIDADES
lunes 6 octubre RECESO INTER-UNIDADES
IV. Gestion 38 miércoles 8 octubre Introduccion a los Archivos [Emma de Ramdn
de Archivos Histdricos /
Historicos
39 lunes 13 octubre La problematica de los Isidora Neira
archivos personales
40 miércoles 15 octubre La problemdtica de los Viviana Pinochet
archivos personales Il
41 lunes 20 octubre Descripcidn de Elisa Vasquez
documentos de archivo
42 miércoles 22 octubre Descripcién de Elisa Vasquez
documentos de archivo Il
43 lunes 27 octubre Practicas de descripcion Elisa Vasquez
archivistica
44 miércoles 29 octubre Digitalizacién Roberto Garcia
45 lunes 3 noviembre Preservacion, conservacion | Natalia Rios
y restauracion de archivos
en soporte papel |
46 miércoles 5 noviembre Preservacion, conservacion | Natalia Rios
y restauracion de archivos
en soporte papel Il
47 lunes 10 noviembre Conservacion y manejo de |Natalia Rios
formatos no tradicionales
miércoles 12 noviembre [RECESO SALUD MENTAL
lunes 17 noviembre RECESO SALUD MENTAL
48 miércoles 19 noviembre [Los archivos en un mundo [Camila Plaza
en transformacion
49 lunes 24 noviembre Los archivos en un mundo |Rodrigo Sandoval

en transformacion: Acceso




Unidad

Ne de
clase

Fecha

Contenido 2024
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50

miércoles 26 noviembre

Los archivos en un mundo
en transformacion:
Dinamizacion,
comunicacion y
sensibilizacion

Rodrigo Sandoval

51

lunes 1 diciembre

Los archivos en un mundo
en transformacion: Gestion
de proyectos

Rodrigo Sandoval

52

miércoles 3 diciembre

Los archivos en un mundo
en transformacion:
Educacion y Archivos

Nathaly Calderén

lunes 8 diciembre

FERIADO

53

miércoles 10 diciembre

Los archivos en un mundo
en transformacion:
Inteligencia Artificial y
Archivos

Hugo Carrién

54

lunes 15 diciembre

Panel Abierto #04
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Cronograma de aplicacion evaluaciones 2025:

Unidad Evaluacion | Tipo de procedimiento Fecha de Fecha de
entrega de término de
instrumento a evaluacion
estudiantes

| EV 01 Cuestionario de selecciéon | 02/05/2025 11/05/2025

multiple

| EV 02 Cuestionario de 23/05/2025 07/06/2025

desarrollo (extension
por
vacaciones)

Il EV 03 Cuestionario de selecciéon | 20/06/2025 29/06/2025

multiple

1l EV 04 Cuestionario de seleccion | 25/07/2025 03/08/2025

multiple
1] EV 05 Cuestionario mixto 27/08/2025 07/09/2025
(Seleccion multiple y
aplicacion)

]l EV 06 Cuestionario mixto 30/09/2025 07/10/2025
(Seleccion multiple y
aplicacion)

v EV 07 Cuestionario de seleccion | 11/11/2025 23/11/2025
mixto (multiple y
desarrollo)

v EV 08 Cuestionario de seleccion | 12/12/2025 21/12/2025

multiple




